
Hledáme slečnu / paní na administrativní výpomoc ve Mšeně u Mělníka 

Náš tým se opět rozšiřuje a jelikož přibíráme několik nových projektů, 
hledáme k nám kdo týmu dalšího parťáka.  
-- 
Rádi mezi sebe přijmeme slečnu, která bude pravidelně docházet do naší 
kanceláře v Chorušicích a podílet se společně s námi na: 

• přípravě dětských táborů (komunikace se zákazníky a s dodavateli, 
vyřizování objednávek, vyhledávání a nákup materiálů a věcí pro děti, 
administrativa, práce v Canvě, sociální sítě atd.) 

• provozu e-shopu s dětským zbožím (příprava a focení produktů, 
následné přidávání do e-shopu, komunikace se zákazníky i s dodavateli) 

• uvítáme i účast na samotných akcích pro děti (zájmové kroužky, akce 
pro školy a školky, dětské tábory) 

--- 

Co požadujeme: 
• spolehlivost, samostatné uvažování 
• dobré vyjadřovací a komunikační schopnosti 
• schopnost pracovat v týmu 

• řidičský průkaz sk.B a vlastní auto (sídlíme v menší obci) 

• zkušenosti s prací s dětmi výhodou, nikoliv nutností 
--- 

Co nabízíme: 
• zajímavou a různorodou práci v nově zrekonstruované kanceláři v 

Chorušicích 

• služební telefon a počítač 

• práci na DPP, později možnost zkráceného úvazku či HPP 

• pružnou pracovní dobu dle domluvy (minimálně 5 hodin každý pracovní 
den) 

• vhodné i pro absolventy a maminky s dětmi (v budoucnu zajistíme i 
hlídání v průběhu pracovní doby) 

-- 

V případě zájmu prosíme o zaslání životopisu na tabory@amaritta.cz 
Tábory Amaritta 
www.amaritta.cz 
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