Hleddme slecnu / pani na administrativni vypomoc ve Msené u Mélnika

Nas tym se opét rozsiruje a jelikoZ pribirame nékolik novych projektd,
hledame k nam kdo tymu dalSiho partaka. &

Radi mezi sebe prijmeme slecnu, ktera bude pravidelné dochazet do nasi
kancelare v Chorusicich a podilet se spolecné s nami na:

o pripravé détskych tabort (komunikace se zakazniky a s dodavateli,
vytizovani objednavek, vyhledavani a ndkup materialti a véci pro déti,
administrativa, prace v Canvé, socialni sité atd.)

« provozu e-shopu s détskym zboZim (piiprava a foceni produktg,
nasledné pridavani do e-shopu, komunikace se zakazniky i s dodavateli)

« uvitame i ucast na samotnych akcich pro déti (zajmové krouzky, akce
pro Skoly a Skolky, détské tabory)

Co pozadujeme:

« spolehlivost, samostatné uvazovani

o dobré vyjadiovaci a komunikacni schopnosti

« schopnost pracovat v tymu

« Tidi¢sky priikaz sk.B a vlastni auto (sidlime v mensi obci)

» zkuSenosti s praci s détmi vyhodou, nikoliv nutnosti

Co nabizime:

« zajimavou a riiznorodou praci v nové zrekonstruované kancelari v
Chorusicich

» sluZebni telefon a pocitac

« praci na DPP, pozdéji moznost zkraceného tivazku ¢i HPP

« pruznou pracovni dobu dle domluvy (minimalné 5 hodin kazdy pracovni
den)

o vhodné i pro absolventy a maminky s détmi (v budoucnu zajistime i
hlidani v priibéhu pracovni doby)

V pripadé zajmu prosime o zaslani Zivotopisu na tabory@amaritta.cz
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www.amaritta.cz
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